BILGISAYAR ISLETMENLIK SINAVI SORULARI

MICROSOFT WINDOWS XP

1. Network sistemlerinde kullanilan ve terminaller ile

ana bilgisayarlar arasinda iletisimi saglayan karta ne ad verilir?
a) Tv Karti

b) Ses Karti

c) Ekran karti

d) Ethernet karti

2.Asagidakilerden hangisi bilgisayarin bir 6zelligi degildir?
a) Verileri depolayabilmesi

b) istendiginde verileri geri verebilmesi

c) Kendi kendine diisiinebilmesi

d) Verileri baska bir bilgisayara gonderebilmesi

3.Asagidakilerden hangisi bir ekran cesidi degildir?
a) Renkli ekran

b) Siyah beyaz ekran

c) Likid kristal ekran

d) Mekanik ekran

4.Internete baglanmak icin asagidakilerden hangisi gerekli degildir?
a) Modem

b) Bilgisayar

c) Ses karti

d) Servis saglayici kurulus

5. 10Gibabyte ka¢c megabyte eder?
a) 40mb

b) 10024mb

c) 10240mb

d) 100024mb
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6.Bilgisayar olusturan biitiin parcalarin koordineli bir sekilde calistirlimasini saglayan programlar

bitiiniine ne ad verilir?
a) Yazilim

b) Donanim

c) Bellek

d) Hafiza

7. Asagidakilerden hangisi bilgi depolama birimidir?
a) Harddisk

b) Monitor

c) Ekran Karti

d) Anakart

8.Asagidakilerden hangisi bir yazici cesidi degildir?
a) Nokta vuruslu yazici

b) Miirekkep piskiirtmeli yazici

c) Lazer yazici

d) Optik okuyuculu yazici

9.Asagidakilerden hangisi bilgisayari olusturan temel parcalardan biri degildir?

a) Ana kart
b) islemci

c) Bellek karti
d) Tarayici

10. Kasanin arkasinda bulunan fare, klavye, yazici ve tarayici gibi bilesenlerin baglandig: girislere

ne ad verilir?
a) Barkod

b) Port

c) Plotter

d) Modem

11.Asagidakilerden hangisi yanhstir?

a) Klasorler kayit ortamlandir.

b) Dosyalar kayit ortamlandir.

c) Dosyalarin iclerinde klasor bulunabilir.
d) Klasorlerin iclerinde klasér bulunabilir.
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12.Asagidakilerden hangisi masa iistii elemanlarindan biri degildir?
a) Bilgisayarim

b) Geri doniisiisim kutusu

c) Ag baglantilarim

d) Ayarlarim

13.Harddiskin kapasitesini asagidaki islemlerin hangisiyle anlanz?
a) Bilgisayarim/harddisk/sag tus/ayarlar

b) Bilgisayarim/belgelerim/ayarlar

c) Bilgisayarim/harddisk/sag tus/ozellikler

d) Programlar/ayarlar/harddisk

14. Asagidakilerden hangisi isletim sistemi degildir?
a) Word Pad

b) Linux

c) Pardus

d) Windows XP

15. Page Up tusullnun gorevi nedir?
a) Sayfa sonu

b) Sayfa basi

c) Satir sonu

d) Satir basi

16. En kiiciik kapasite o6lcii birimi asagidakilerden hangisidir?
a) Bit

b) Kilobyte

c) Byte

d) Megabyte

17. ESC komutunun goérevi nedir?
a) Cikis

b) Giris

c) Durdur

d) ileri
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18. Disk veya diskette klasor olusturmak igin hangi komut kullanihir?
a) CD

b) RD

c) VER

d) MD

19. Disk veya disket ortaminda yer alan dosya ve klasorlerin listesini gormeyi saglayan komut
asagidakilerden hangisidir?

a) DIR

b) CLS

c) COPY

d) REN

20.Renk paleti asagidaki programlarin hangisinde bulunur?
a) Word

b) Excel

c) Power point

d) Paint

21.Not defterinde diizenlenmis dosyalarinin uzantisi asagidakilerden hangisidir?
a) Doc

b) Xls

c) Txt

d) Bmp

22.Ekran ve Yazici icin asagidakilerden hangisi dogrudur?
a) Bilgisayarin giris unitesidirler.

b) Bilgisayarin cgikis iinitesidirler.

c) Kablosuz galigirlar.

d) Higbiri dogru degildir.

23.Asagidakilerden hangisi bilgisayarin cikis linitesidir?
a) Klavye

b) Mouse

c) Scanner

d) Ekran
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24, Asagidakilerden hangisi bir CD gesiti degildir?
a) Video Cd

b) CD-RW

c) Open Cd

d) Audio Cd

25.Bilgisayardan silinen dosyalar gegici bir siireligine nerede depolanir?
a) Masa iistiinde

b) Belgelerimde

c) Geri doniisiim kutusunda

d) Ayarlarimda

26.Hesap makinesinin galistiriimasi igin hangi yol izlenir?
a) Baslat /ayarlar/hesap makinesi

b) Baslat/programlar/hesap makinesi

c) Baslat/programlar/ayarlar

d) Baslat/programlar/donatilar/hesap makinesi

27.Tarih ve saat ayarlan asagidakilerden hangisiyle degistirilir?
a) Programlar

b) Denetim masasi

c) Belgeler

d) Higbiri

28. Asagidakilerden hangisi bir yazim programi degildir?
a) Wordpad

b) Not defteri

c) Paint

d) Word

29.Asagidakilerden hangisi bir klasor olusturma yontemidir?
a) Masaiistii/sag tus/yeni/klasor

b) Ayarlar/sag tus/yeni /klasor

c) Programlar/yeni klasor

d) Baslat/klasorler/yeni klasor
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30. Bu simgenin gorevi asagidakilerden hangisidir?
a) Veriyi silmek

b) Yazinin bigimini kopyalamak

c) Yaziy1 yazdirmak

d) Yazinin ebatlarini ayarlamak

31. Bu simgenin gorevi asagidakilerden hangisidir?
a) Dosyayi! acmak

b) Dosyayi kopyalamak

c) En son yapilan islemi geri almak

d) Bir sonraki sayfaya gitmek

32. Yandaki simgelerin gorevi asagidakilerden hangisidir?

a) Acg/yazdir
b) Kaydet/yazdir
c) Kopyala/baski 6n izleme

d) Yazdir/baski 6n izleme

33.Asagidaki cubugun adi nedir?

a) Menii cubugu
b) Standart cubuk
c) Cizim gubugu

d) Bicimlendirme cubugu

34. Bu simgenin gorevi asagidakilerden hangisidir?
a) Yazdirma

b) Kopyalama

c) Kesme

d) Kaydetme

35. Bu simgenin gorevi asagidakilerden hangisidir?
a) Yan yazdirma

b) Renkli yazdirma

c) Kalin yazdirma

d) Higbiri
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36. Bu simgenin gorevi asagidakilerden hangisidir?
a) Yazilan biiyiitme

b) Yazilan renklendirme

c) Yazilari silme

d) Yaaz sitilini degistirme

37. Bu simgelerin gorevi asagidakilerden hangisidir?
a) Metni hizalama

b) Metni yazdirma

c) Metni silme

d) Yazilan bilyiitme

38. Bu simgenin gorevi hangisidir?

a) Calisma sayfasini biiyiitiip-kiiciiltme

b) Yazilarin ebatlarini ayarlama

c) Islemlerin yiizdesini alma

d) Hig biri

39.Word editor programinda tablo nasil olusturulur?
a) Tablo/ekle/tablo

b) Bicim/ekle/tablo

c) Diizen/tablo/ekle

d) Goriiniim/bicim/tablo

40.Word sayfalarina sayfa numarasi eklemenin yolu asagidakilerden hangisidir?

a) Ekle/simge/sayfa numarasi
b) Ekle/sayfa numaralar

c) Bicim/sayfa numaralan

d) Higbiri

41.Bilgisayarda matematiksel ve mantiksal islemlerin yapilabildigi program asagidakilerden

hangisidir?

a) Word

b) Paint

c) Excel

d) Power point
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42, Word dosyalarinin uzantisi asagidakilerden hangisidir?
a) Doc

b) Ppt

c) Bmp

d) Xils

43. Bilgisayarin acilmasini saglayan diigme asagidakilerden hangisidir?
a) Power b) Reset c)Turbo d) Hepsi

44, Bilgisayarda goriintilyi izlemek igin kullanilan donanim birimlerine ne ad verilir?
a) Klavye

b) Monitor

c) Cd-rom Siiriicu

d) Floppy

45. Bilgisayarin elle dokunabildigimiz fiziksel parcalarina asagidakilerden ne denir?
a) Yazilim

b) Program

c) Donanim

d) Isletim sistemi

46. Asagidakilerden hangisinden veri gikisini saglayan birimdir?

a) Yazici

b) Tv karti

c) Anakart

d) CPU

47. Windows gezgininde bir disketi bicimlendirmek icin asagidakilerden hangisi kullanilir?
a) Disket A- Sag buton-bicimlendir.

b) Baslat-Belgeler-Windows gezgini

c) Baslat (1 Programlar- Windows gezgini

d) Disket A- Dosya-Bigimlendir

48. Bilgisayarda dosyalari birlestirerek bilgisayarimizin hizini1 arttiran program hangisidir?
a) Disk birlestirici

b) Ortam yiiritiiciisi

c) Scandisk

d) Fdisk
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49. =?(&amp;% v.s. karakterleri klavyedeki hangi tus yardimiyla yazdirilabilir?
a) Enter

b) Alt

c) Ctrl

d) Shift

50. Siirekli biiyiik harf yazmak icin hangi tus kullanihr?

a) Shift b) Caps lock c) Alt gr d) Enter

51. Asagidakilerden hangisi dosya SILMEK icin kullanilabilir?

a) Dosya se¢ - Ctrl+X

b) Dosya sol tusla tutulur, sol tus birakilmadan ekran disina siiriiklenir ve birakilir.
c) Dosya iizerinde sag tus-Kes, hedef klasor iginde sag tus-Yapistir

d) Dosya iizerinde sag tus I Sil

52. Microsoft Word " de sayfa kenar bosluklar asagidaki komutlardan hangisiyle ayarlanir?
a) Dosya-Sayfa yapisi

b) Diizen-Office panosu

c) Ekle-simge

d) Tablo-seg

53. Asagidakilerden hangisinde Microsoft Word~ de yapilamaz?
a) Tablo

b) Resim ekleme

c) Grafik

d) Formiil olusturma

54.) Microsoft ExcellJde Satir ve Siitunlarin kesismesiyle olusan alanlara ne denir?
a) Hiicre

b) Kutu

c) Bolme

d) Kare

Www.supersoru.com



55.) Microsoft Excel[Jde siitun ve satir sayisi asagidakilerden hangisinde dogru olarak verilmistir?
a) 255-65.555
b) 256-65.536
c) 65.555-256
d) 65.589-345

56. Microsoft Excel[lde matematiksel islemlere gegis icin hangi ara¢ kutusu kullanihir?
a) fx b) xf c) A" dA*‘Zzz

57. Bilgisayarda yazi yazmak icin kullanilan kelime-islemci programinin adi nedir?
a) MS Excel

b) MS Outlook

c) MS Word

d) MS Powerpoint

58. Bilgisayar sisteminde disket siiriicii hangi harfle gosterilir?

a)Ab)Cc)Dd)F

59.En son calisilan belgelere ulasmak icin asagidakilerden hangisi kullanilir?
a) Baslat-Belgeler

b) Baslat-Ara

c) Baslat-Programlar

d) Baslat-Donatilar

60.Bilgisayari kapatmak icin asagidakilerden hangisi yapilir?

a) Direkt olarak kasa iizerinde bulunan agma kapama diigmesine basiimalidir.
b) Baslat-Yeniden baslat

c) Baslat-Oturumu kapat

d) Higbiri

61.Bilgisayarda donanima islerlik kazandiran komutlar topluluguna yada bilgisayarda calisan her
tiirlii programa ne denir?

a) Yazilim

b) Donanim

c) Isletim sistemi

d) Oyun programi
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62.Bilgisayarin yaygin bir sekilde kullaniimasinin sebebi nedir?
a) Islemleri kolay ve hizli yapabilmesi

b) istenildigi kadar bilgi depolayabilmesi

c) Iletisim araci olarak kullaniimasi

d) Hepsi

63.Asagidakilerden hangisine bilgiler kaydedilemez?
a) Hard disk b) Disket c) UPS d) CD

64. Kes, kopyala ve yapistir eylemlerinin kisa yol tuslar asagidakilerden sirasiyla hangisidir?
a) Ctrl+X, Ctrl+C, Ctri+V

b) Ctrl+C, Ctrl+X, Ctrl+V

c) Ctrl+V, Ctrl+C, Ctrl+X

d) Ctrl+N, Ctrl+0O, Ctrl+W

65. Microsoft Powerpoint Programinda slayt gosterisi diizenleyen tus asagidakilerden hangisidir?
a) F5 b) Enter c) Shift d) Tab

66. Microsoft Word uygulamasini baslatmanin yolu asagidakilerden hangisidir ?
a) Baslat - Programlar

b) Baslat - Ayarlar

c) Baslat - Programlar - Donatilar

d) Baslat - Ayarlar - Denetim Masasi

67. Bir yaziyi1 gogaltmanin gegerli ve en uygun kullanimi hangisidir?
a) Kes - Yapistir

b) Kopyala - Yapistir

c) Kes - Kopyala - Yapistir

d) Higbiri

68. Bir belgenin yazicidan gikmadan onceki en son halini gérmek icin kullandigimiz islev
asagidakilerden hangisidir?

a) Baski On izleme

b) Sayfa Yapisi

c) Sayfa Diizeni Goriiniimii

d) Higbiri
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69. Sayfayi dikey durumdan yatay duruma getirmek icin asagidakilerden hangisi kullanilir?
a) Diizen- Sayfa yapisi [1Kagit - Yatay

b) Goriiniim[JSayfa Yapisi[] Diizen[(JYatay

c) Dosyal[ISayfa Yapisi [1 Kenar Bosluklari (] Yonlendirme - Yatay

d) Dosya [ Sayfa Yapisi [1 Kagit [J Yatay

70. Belgenin kenar bosluklarini ayarlamak icin kullanilan menii ve uygun secenek hangisidir ?
a) Dosya - Sayfa Yapisi - Kenar Bosluklari

b) Dosya - Sayfa Yapisi - Kagit

c) Dosya - Sayfa Yapisi - Diizen

d) Higbiri

71. Normal sayfa goriiniimiinden sayfa diizenine gegmek icin kullandigimiz yol asagidakilerden
hangisidir?

a) Dosya [ Sayfa Yapisi

b) Goriiniim [J Sayfa Diizeni

c) Ekle (] Sayfa Diizeni

d) Goriiniim [0 Baglantili Goriiniim

72. Sayfanin goriiniim oranini degistirmek icin asagidakilerden hangisi kullanilir ?
a) Dosya [ Sayfa Yapisi- Yakinlastir

b) Goriiniim [ Yakinlastir

c) Diizen [ Yakinlastir

d) Bicim ] Otomatik Bigim

73. Herhangi bir arag cubugunu ekranda etkin yapip kaldirmak icin hangi yol izlenmelidir?
a) Diizen - Arag Cubuklan

b) Dosya- Arag Cubuklar

c) Goriiniim-Arag Cubuklan

d) Ekle- Arac¢ Cubuklari

74. Belgeye iist bilgi ve alt bilgi eklemek igin asagidakilerden hangisi kullanilir?
a) Goriiniim - Alt Bilgi Ust Bilgi
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b) Dosya [ Alt Bilgi Ust Bilgi
c) Ekle [J Alt Bilgi Ust Bilgi
d) Bigim [J Alt Bilgi Ust Bilgi

75. Belgeye sayfa numarasi eklemek icin asagidakilerden hangisi kullanilir ?
a) Diizen - Sayfa Numarasi

b) Araclar [J Sayfa Numarasi

c) Bicim [J Sayfa Numarasi

d) Ekle (0 Sayfa Numarasi

76. Yaziyi numaralandirmak veya yaziya madde isareti eklemek igin kullandigimiz menii
asagidakilerden hangisidir?

a) Dosya [1Sayfa Yapisi

b) Ekle [1 Madde imleri ve Numaralandirma

c) Ekle [0 Sayfa Numaralari

d) Bicim [0 Madde Imleri ve Numaralandirma

77. Sayfaya kenarlik eklemek veya golgelendirme yapmak icin kullandigimiz menii
asagidakilerden hangisidir?

a) Bicim [IKenarlk ve Golgelendirme

b) Dosya [ Kenarhlk ve Golgelendirme

c) Gorunum [] Kenarlk ve Golgelendirme

d) Tablo ve Kenarliklar Arag Cubugu

78. 2a+b (a+b alt simge) olarak yazmak igin hangi yolu kullaninz?
a) Ekle [1Yaz Tipi - Alt simge

b) Bicim - Alt simge

c) Bicim [IYaz Tipi - Alt simge

d) Ekle -Alt simge

79. Word ekraninda gizilen bir resmi yazinin arkasina tagsimak igin hangi yolu kullanamayiz?
a) Ciz-Metin kaydirma-Metnin arkasina
b) Sag Tus - Resmi bicimlendir-Diizen
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c) Resim arag¢ cubugu-Metni kaydirma-Metin arkasi
d) Ciz-Resmi metnin arkasina aktar

80. Yaziy siitunlara bolmek icin kullandigimiz menii asagidakilerden hangisidir?
a) Bicim [ Situnlar

b) Ekle I Siuitunlar

c) Araclar [ Siitunlar

d) Dosya [ Siitunlar

81. Asagidakilerden hangisi Microsoft Word ana meniilerinden birisi degildir?
a) Dosya

b) Diizen

c) Ekle

d) Veri

82. Microsoft Word[Jde Dosya meniisiinde asagidakilerden hangisi bulunmaz?
a) Yazdir

b) Ag

c) Kaydet

d) Office Panosu

83. Bir tabloda yada metin kutusunda yazinin yoniinii degistirmek icin asagidakilerden hangi yol
izlenmelidir?

a) Bicim/Yaz tipi

b) Bicim/Paragraf

c) Bicim/Metin Yonii

d) Bicim/Bigem

84. Belge icerisindeki karakter, satir, kelime vb. gibi bilgileri saymayi saglayan komut
Asagidakilerden hangisidir?

a) Goriinum/Dil

b) Araclar/So6zciik Sayimi

c) Bicim/Sozciik Sayimi

d) Ekle/So6zciik Sayimi

85. Belge icerindeki yazilan bir kisaltmay: kendiliginden diizeltebilmeyi saglayan komut
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Asagidakilerden hangisidir?

a) Araclar/Otomatik Ozet

b) Araglar/Otomatik diizeltme Segenekleri
c) Bigim/Siitunlar

d) Bicim/Yaz tipi

86. Belge icerisinde yer alan bir tablodaki birkac hiicreyi tek hiicre haline getirebilmeyi saglayan
komut asagidakilerden hangisidir?

a) Tablo/Siitun ekle

b) Tablo/Satir Ekle

c) Tablo/Hiicreleri Birlestir

d) Tablo/Hiicreleri Bol

87. Belge icerisinde yer alan bir tablodaki bir hiicreyi birkac hiicre haline getirebilmeyi saglayan
komut asagidakilerden hangisidir?

a) Tablo/Siitun ekle

b) Tablo/Satir Ekle

c) Tablo/Hiicreleri Birlestir

d) Tablo/Hiicreleri Bol

88. Belge icerisinde yer alan bir tabloyu kendiliginden bicimlendirebilmeyi saglayan komut
asagidakilerden hangisidir?

a) Tablo/Siitun Seg

b) Tablo/Satir Seg

c) Tablo/Otomatik Tablo Bigimi

d) Tablo/Hiicre Yiiksekligi ve Genisligi

89. Cetvel hangi meniiden iptal edilir ve kaldirilir?
a) Dosya

b) Diizen

¢) Goriiniim

d) Ekle

90. Bicim yaz tipi secenegi ile asagidakilerin hangisi yapilamaz?

a) Yaz tipini degistirmek
b) Yer isareti koymak
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c) Yaz tipi boyutunu degistirmek
d) Alti cizili yapmak

91. Belgeyi degisik bir isimle saklamak icin asagidaki siklardan hangisi kullanilir?
a) Dosya [1 Farkh kaydet

b) Dosya [1 Ad degistir

c) Diizen [] Yeni Adla kaydet

d) Dosya [1 Kaydet

92. Aktif bir belge icinde iken baska bir belgeye baglanti (link) kurmak icin asagidakilerden
hangisi kullanihr?

a) Dosya [1 Sayfa yapisi

b) Ekle (1 Basvuru

c) Ekle [J Koprii

d) Araclar [1 Makro

93.Secili metinde biiyiik kiigiik harf degisimi asagidakilerden hangisi ile saglanir?
a) Diizen [ Bilyiik / Kiiciik Harf Degistir

b) Araclar [ Biiyiik / Kiiciik Harf Degistir

c) Goriiniim I Bilyiik / Kiigiik Harf Degistir

d) Bicim - Biiyiik / Kiiciik Harf Degistir

94, Gorev bolmesi asagidaki meniilerden hangisi ile eklenip kaldirilhir?
a) Dosya

b) Goriiniim

c) Bicim

d) Araclar

95.Excel programi hangi amacla kullanihir?
a) Tablolama

b) Mektup yazma

c) Resim yapma

d) Isletim sistemidir

96.Excellde formiile baslarken hangi isaret kullanilir?

a)()b)=c)*d)/
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97.Excellldel] =Toplam(A1;A5)[] formiiliiniin sonucunda hangi sonug cikar? A1=40 / A5=30
a)70

b) 40

c) Hicbiri

d) 120

98.ExcelJde matematiksel islemlerde asagidakilerden hangisi kullanilmaz?
a) +
b) *
c)/
d)?

99.Excelllde bolme isareti hangisidir?
a)/

b) +

c) %

d) *

100. Grafik verilerini girdikten sonra grafik icin hangi islemi yapanz?
a) Grafik sihirbazindan faydalaninz

b) On izlemeden faydalaniriz

c) Yazdir segeneginden faydalaninz

d) Kaydet seceneginden faydalaniriz

101.Yukandaki tabloda sayilarin toplaminin 5 fazlasini veren formiil asagidakilerden hangisidir?
a) = Topla(A1;A4)*5
b) = Topla(A1;A4)+5
c) = Topla(A1:A4)*5
d) = Topla(A1:A4)+5
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